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t. Общие полоя(ения

1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах (далее -
ПоложеНие) мунИципаJIьнОго автономного дошкольного образовательного учреждения

города Нижневартовска детского сада }lb80 кСветлячок>> (даrrее учреждение)

разработано в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской

Федерации от 2 августа 2оlt9 года J\ъ1006 коб утверждении требований к

антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства

просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относящl4хся к сфере

деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, и формы паспорта

безопасности этих объектов (территорий)> госТ Р 58485_2019 <обеспечеЕие

безопасности обр€вовательных организаций. оказание охранньD( услуг на объектах

дошкольных, обшдеобразовательных профессион€tльных образовательньtх

организаций. Общие требования)), расПоряжениеМ Правительства ХМАО-Югры от

2t.t0.2o22 j\Ъ644-рп ко типовом положении о пропускном и внутрИобъектовоМ

режимах в образовательньгх организациях Ханты-мансийского автономного округа -

югры>, Уставом и Правилами внутреннего распорядка учреждения.

|.2. Положение оIIределяет проIIускной и внутриобъектовый режимы и устанавливает

порядок до11уска воспитанников, работников и иных посетителей на территорию и в

здания учреждения.
1.з. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (вьжода)

воспитанников, работников и иных посетителей в здания учреждения, въезда (выезда)

транспортных средств на территорию, вноса (выноса) материальных ценностей,

исключающих несанкционированное IIроникновение граждан, трансIIортных средств, а

также попьIток вноса (ввоза) и проноса (провоза) запрещенных предметов (взрывчатых,

отравляющих веществ, fIатогенных биологических агентов, токсичньгх химикатов,

оружия, боеприпасов, наркотических и других опасных предметов и веществ) на объект

(территорию).
..4. ВнутриобъектовыЙ режим устанавливается в целях обеспечения меролриятийи

правил, выfIолняемых лиЦами, нахОдящимиСя территории и в здании учреждения, в

соответствии с требованиями внутреннего распорядка, антитеррористической

защищенности и пожарной безопасности,

1.5. Организация и контроль соблюдения пропускного режима возлагаются на

заведующего и заместителя заведующего по безопасности, а его непосредственное

выполнение на охранников частной охранной организации, осуществляющих

охранные функции на объекте.

в целях регулирования образовательно-воспитателъного процесса, вопросов

осуществления пропускного и внутриобъектового режимов, контроля над соблюдением

мер антитеррористической защищенности, пожарной безопасности и охраны труда, а
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1.6. Требования Положения распространяются на работников }п{реждения и
доводятся до них под подпись, а на воспитанников и их родителей (законных
представителей), посетителей, а также работников подрядных организаций,
выполняющих договорные обязательства при заключении соответствующих договоров
(контракТов), распРостраняЮтся В части их касающейся.

Положение размещается на официЕ}JIъном сайте учреждения, копия Положения
р€tзмещается на посту охраны.

IIJIrUI,O входа в здание учреждеНия оОорУдован стационарный пост
охраны фабочее место охранника частной охранной организаЦии), оснащенный

L'7. Около главного входа здание оборудован

документами по организации пропускного
иrцикатора}lи технических средств охраны.

и внутриобъектового режимов и

1,8, Входные двери, эвакуационные вьIходы оборудованы легко открываемыми
изнутрИ прочнымИ запорамИ и (или) электромагнитными замками и оснащены
охранной сигн€tпизацией с обеспечением поступления тревожного сигнала о
несанкционированном проникновении на стационарный пост охраны.

- Двери главного входа оборудованы системой конц)оля и управлениrI доступом
(скуд), оснатценной программным обеспечением со встроенным бесконтактным
считывателем с идентификационньrх брелоков, зарегистрированных в системе контроля
и управления доступов (электронньrх чипов).
1,9, В учреждении установлена система видеонаблюдениrI, обеспечивающаlt
непрерывное наб.гподение за эвакуационными вьIходами, а также за критическими
элемеЕтами и потенциапьно-опасными участками объекта.
1,10, Физическая охрана осуществляется охранниками частой охранной организации.
Iреоования охранника частной охранной организации, находящегося при исполнении
должностньIх обязанностей, В части соблюдения правил ПРоIý/скного и
внутриобъектового режимов обязательны для исполнения всеми работниками,
воспитанниками и их родитеJUIми (законными представителями), работниками
подрядных организаций, выполняющих договорные обязательства при закJIючении
соответствующих договоров (контрактов), и иными посетитеJUIми. Частная oxpaцHarl
организация опредеJUIется <<Положением о закупках товаров, работ, услуг мддоу
города Нижневартовска дс MsO <<Светлячок>>.

1,11, Все строитеЛьно-ремОнтные работы в здании и на территории учреждениясогласовываются с заместителем заведующего по безопасности, с обязательным
информированием руководства частной охранной организации.

дежурные



II. Порядок пропуска (прохода) в здания и на территорию работников,
воспитанников и их родителей (законных представителей) и иных посетителей

2.1. Общие требования

2.|.|. Пропуск на территорию и в здание учреждения осуществJUIет охранник частной

охранной организации) ав его отсутствие дежурный администратор.

2.|,2. Пропуск (проход) в учреждение осуществляется в рабочее время (рабочие дни с

07.00 дО 19.00). В нерабочее времЯ (рабочие дни с 19.00 до 07.00, в выходные,

прЕlздничные и нерабочие дни) пропуск в здание и на территорию }чреждения

полностью прекращается, кроме сотрудников, имеющих право круглосуточного

посещения, а также сотрудников дежурньж сrryжб обслуживающих организаций,

правоохранитеJIьнъж органоВ и экстренных служб при осуществлении ими своих

служебньж обязанностеЙ.

2.|.з. В период проведения массовых мероприятий,родительских собраний, семинаров

и других мероприrIтий учреждение работает в режиме усиленного пропускного режима.

2.|,4. в периоды повышенной готовности и чрезвычаЙных сиryаЦИЙ, а ТаКЖе В ЦеJUIХ

усиления мер безопасности приказом заведующего пропуск граждан на территорию и в

здание rIреждения может огр аничиваться либо прекращать ся.

2.1.5. При проявлении посетителями (в том числе участникаI\4и образовательного

процесса) агрессии, уцроз в адрес

использованием муляжей оружия и
других людей, провокаций, в том числе с

взрывчатьж веществ, попыток совершения

противоправньIх действий, нарушения пропускЕого и внутриобъектового режимов,

установленных в учреждении, охранник частной охранной организации докJIадывает о

слу{ившемся заведующему и заместителю заведующего по безопасности. При наличии

угрозы жизни и здоровьIо участников образовательного процесса применяет кнопку

тревожной сигнализации.
вносу (ввозу) и проносу (провозу)2.L.6. Перечень предметов и веществ, запрещенных к

и применению в здании и на территории учреждения:

огнестрельное оружие, в том числе травматическое, газовое, пневматическое,

сигн€lJIьное, электрическое и конструктивно сходные с оружием изделия и их составные

части:

- предметы, имеющие отдельные конструктивные элементы и механизмы иJIи внешние

признаки, свойственные огнестрельному оружию, но не преднЕtзначенные для

поражения цели (строительны е инструм енты, сигнztльные устр ойст ва, и 
".,.) 

;

- оружие и предметы, поражающее действие которых основано на использовании

радиоактивного изJrучения и биологического воздействия ;

- предметы, поражающее действие которых основано на использовании

электромагнитЕого, светового, теплового, инфразвукового или ультразвукового

излrIениrI;



- боепрИпасЫ к оружию и составные части к IIему, снаряды, стрелы;

- предметы, имитирующие вышеперечисленные виды оружиlI.
колющее, режущее, рубящее, ударно-раздробляющее, метательные предметы,

промышшенные инструменты, в том числе:

- ножи всех видов, станки для бритья или лезвия, луки, арбалеты;
- рогатки, топоры, саблио мечи, медицинские скЕIJIьпели всех видов (за искJIючением

сл)тIаев использования в уrебном процессе), стрелы и дротики, гарпуны и копья;
J ледорубы, металлические звезды, булавы, дубинки, кастеты, Еунчаки;

- промЫшленные устройства для забивания гвоздей и крепления болтово
промышленные инструменты, которые используются как колющее или режущие
предметы (за исключением сJýцIаев использования в хозяйственньIх целях);

- медицинские шприцы (rrр" отсутствии закJIючения врача).
,ьоеприпасы, взрывчаТые И легковоСпламеняЮщиесЯ вещества, химические и

ядовитые вещества, в том числе:

- копии или имитаторы взрывчатъrх веществ или устройство €lэрозольные краски,
скипидар;

- фейерверки, осветительные ракеты в любой форме, пиротехнические средства;

организации- спички, зажиг€UIки (за исключениеМ сл}пIаеВ исполъзования в
образовательного процесса) ;

- г€tзовые ба.гrлончики, содержащие отравляющие и лакриматорные вещества
(слезоточивые, перцовые);
психоактивные вещества;
табачные изделия, в том числе изделиrI с нагреваемым табаком, табак для к€lпьяна,
к€uIъянной смеси, системы для нацрева табака, электронные системы потребле ния и
жидкостей для них.

2,|,7, Пропуск лиц с инвЕlпидностью (включая использующих кресла-коляски и собак-
проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерального закона от
24,1|,1995 Ns 181-ФЗ <О социальной защите инв€lлидов в Российской Федерации>>.
проход лиц с инвrtпидностью обеспечивается дежурным администратором и в его
сопровождении.
2.1.8.Пропуск собак-проводников осуществпяется при напичии докумеЕта,
подтверЖдающегО ее специальное обучение, выданного по установленной форме.

2.2. Порядок пропуска (прохода) на территорию учреждения
2,2,L ПрохоД на территорию учре}цдения осуществляется через к€UIитки,
оборудованные системой контроля и управления доступом с автоматическим
запирающиМ устройством' искJIючающиМ несанкционированный вход, и
видеодомофоном.



2.2.2. Пропуск на территорию автотранспорта осуществляется через въездные ворота.

2.2.з.в рабочее время (рабочие дни с 07.00 до 19.00) к€Lлитки закрьIты на

электромагнитный замок, в нерабочее время (рабочие дни с 19.00 до 07.00, в вьIходные,

пр€tздничные и нерабочие дни) - на навесной замок. Ворота закрыты на навесной замок

постоянно.

2.3. Порядок пропуска (прохода) в здание учреждения

2.3.| Проход в здание }чреждения и выход из него осуществJUIются только через

стационарный пост охраны, установленный около главного входа в здание учреждения,

оборулованный системой контропя и управлениrI доступом (скуд), с автоматическим

запирающим устройством, исключающим несанкционированный вход в учреждение, и

оснащенный ручным метЕшIJIодетектором.

2.3.2 ЭвакуаrIионные выхода на пропуск открывztются только с р€lзрешения

заведующего ипи заместителя заведующего по безопасности, а в их отсутствие - с

р€tзрешения дежурного адмиЕистратора. На период открытия запасного выхода

контроль осуществJUIет лицо, его открывающее.

2.з.3 На наружной стороне двери главного входа, уст€lновлено электронное

переговорное устройство (домофон), обеспечивающее связь между охранникомчастной

охранной организации и посетителем. Посредством домофона охранник частной

охранной организации выясняет причину посещения учреждения, после чего принимает

решение о разблокировке электромагнитного замка и пропуске посетитеJIя.

2.з.4 Вход в учреждение осуществляется строго по электронному чипу,

зарегистрированному в Скущ или по документу, удостоверяющему личность,

Порядок выдачи электронЕых чипов, зарегистрированных в скуд,

регламентируется Положением о порядке у{ета, выдачи и хранения электронньIх чипов

в муIIицип1Uьном автономном дошкольном образовательном учреждении города

Нижневартовска детского сада Ns 80 кСветлячок>,

2,з.5 Щпя прохода через скуД с использованием электронного чипа, необходИмо егО

приложить к бесконтактному считывателю на входе. Программное обеспечение СКУЩ

считывает с электронного чипа код доступа и сравнивает его с базой данньж, в которую

занесены личные данные и право доступа. ,щалее в течение двух секунд предоставпяется

право прохода через скуд. В независимости от положiлтельного факта срабатывания

скуд охранник частной охранной организации имеет право выяснить причину входа в

здание.

2.з.6 ,Щокументом, удостоверяющим личность: ДЛя прохода в учреждение могут

явJIяться:

- пасlrорТ цражданина РоссийскоЙ ФедерачиИ илИ другогО государства (Для

иностранных граждан);



": зQгр?,нИчный паспорт цражданина Российской Федерации или другого государства
(для иностранньIх цраждан);

- военный билет гражданина Российской Федерации;

- удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо военнослужащего
RооруженньIх силилииных государственньIх военизированньIх структур Российской
Федерации;

- водительское удостоверение гражданина Российской Федерации;
- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации на срок

оформления паспорта гражданина Российской Федер ации.
2,3,7 Лица, не желающие проходитъ регистраЦию, или не имеющие документа,
удостоверяющего личностъ, с мотивированной ссылкой на настоящее Положение, в
rIреждение не допускаются. При необходимости им предоставJUIется возможностъ
ознакомиться с копией настоящего Положения.
2,з,8 При входе в здание учреждения работники, воспитанники, их родители (законные
предстаВители), иные посетители, а также работники подрядных орЙизаций,
выполняющих договорные обязательства, при заключении соответствующих договоров
(контрактов) (в т.ч. арендаторов), могут быть досмотрены ручным метаJIлодетектором
согласно Алгоритму действий при работе с ручным металлодетектором.
2,3,9 При н€tличии у работников, воспитанников, их родителей (законных
представителей), иньIх посетителейо а также работников подрядньrх организаций,
выполняющих договорные обязательства, при заключении соответствующих договоров
(контрактов) (в т.ч. арендаторов), ручной кJIади охранЕик частной охранной
организации предлагает добровольно предъявить к визуальному осмотру содержимое
р,l^rной клади для предотвращения проноса в учреждение запрещенньж предметов и
ВеЩеСТВ (П, 2,1.6. НаСТОЯЩеГО ПОЛОЖения). При необходимости, с их доброволъного
согласия, руIная кладЬ может быть подвергнута внешнему техническому обследованию
с применением ручного металлодетектора.

В сrrучае отк€ва от добровольного покЕ}за (демонстрации) охраннику частной
охранной организации принесенных с собой предметов, либо обнаружении
запрещенных предметов и веществ, посетитель не подлежит пропуску в rIреждение, о
чем охранник частной охранной организации информируетдежурного администратора.
2,3,10ПрИ болъшоМ потоке людей (воспитанников и их родителей (законных
представителей), Других посетителей) приоритет прохода предоставJIяется
воспитаНникаМ и иХ родителяМ (законныМ представителям). Другие посетители
пропуск€lются после Того, как осуществлен проход Воспитанников.

1^3_11" 
СЛУЧае ВОЗНИКНОВеНиЯ конфликтных ситуаций, связанЕых с нарушением

пропускного режима' охранник частной охранной организации действует в
соответствии с Еастоящим ПоложениеМ с обязательныМ уведомлением заведующего и
заместитеJUI заведующего по безопасности.



2.3.L2ПРи угрозе проникнОвениЯ на объеКт лиц, нарушаЮщих пропускной режим,

охранник частной охранной организации незамедлительно информирует заведуютI_Iего

иl илиз аместитеJUI з аведующего по б езоп асно сти, при нео бходимо сти применяет кнопку

тревожной сигнализации.

2.4. Порядок пропуска (прохода) в здание учреяцения воспитанников и их

родителей (законных представителей)

2.4.t Родители (законные представители) или доверенЕые лица для приема-передачи

ВоспиТанникоВДопУскаютсяВ)пIрежДениеВУстаноВленноераспоряДкоМДня
воспитанников BpeMrI по эпектронному чипу, зарегистрированЕому в системе контропя

и управления доступом учреждения. Воспитанники доITускаются в }пIреждение в

сопровождении родителей (законных представителей) или доверенных лиц.

2.4.2. В случае отсутствия у родителей (законных представителей) или доверенных пиd

электронного чипа, зарегистрированного в системе контроля и управления доступом,

они допускаются в у{реждение по документу, удостоверяющему личность, после

сверки по Спискам воспитанников, их родителей (законньrх представителей) и

доверенньж пиц.

2.4,З.В с.гryчае откuва от добровольного предъявления лп,rбо отсутствия документа,

удостоверяющего JIичность, родитель (законный представитель) не доIIускается в

учреждение, за искJIючением случаев необходимости прибытия родителя (законного

представителя) в медицинский пункт при получении ребенком травмы, пибо его

заболевании (плохом самочувствии), при этом осуществляется сопровождение

родитепя (законного представителя) сотрудниками учреждениJI.

2.4.4.Пропуск по пиtIным вопросам осуществляется в часы приема либо по

согласованию при предъявлении документа, удостоверяющего пичность,

2.4.5.Вьrход воспитанников за пределы rIреждения (участие в конкурсах, спортивных

мероприlIтиях) осуществJIяется в соответствии с планом воспитательной работы с

писъменного р€врешения родителей (законных представителей) на основании приказа

заведующего в сопровождении сотрудников учреждения,

2.5. Порядок пропуска (прохода) в здание учре)lцения работников

2.5.|.работники догryскаются в учреждение в рабочее время по электронному чипу,

зарегистрированному в системе контроля и управления доступом учреждения, либо по

спискам'заВеренныМпоДПисъюзаВеДУюЩегоипеЧатьюУчреЖДенияприпреДъяВлеЕии

документа, удостоверяющего личность,

2.5.2.Работникам категоричеоки запрещено передавать кому-либо свой электронный

Iмп ипи прикJIадывать его к считывателю вместо другого сотрудника,

2.5.3. При увольнении работник обязан сдать свой электронный чип.



2.5.4. Руководители дополнительных платных кружков допуск€lются в уIреждение в
соответствии с расписанием проведения занятий, указанным в договоре аренды, и
списками, заверенными заведующим по документу, удостоверяющему личность.
2.5.5.Пропуск работников подрядных организаций, выполrUIющих договорные
обязательства, при закJIючении соответствующих договоров (контрактов), в том числе
в ночное время, в выходные, праздничные и нерабочие дни, осуществляется по
документу, удостоверяющему личность, согласно утвержденным спискам.

2.б. Порядок пропуска (прохода) в здание иных посетителей

2.6.1, Проход посетителей по личным вопросам к администрации учреждения
осуществляется в часы приема пибо по согласованию, о чём охранник частной охранной

:р_гlнизации должен бытъ проинф ормирован з аранее.
2,6,2. В случае незапланированного прихода, охранник частной охранной организации
выясняёт целЬ их прихода и пропУскает В r{реждение после согласоваЕия с
заместителем заведующего либо дежурным администратором.
2,6.з. Вход в учреждение осуществляется строго по докумонц, удостоверяющему
личность, с обязательной записью в <журнале регистрации посетителей>>
2,6.4. В Слl"rае отсутствия у посетителя документа, удостоверяющего личность, вход в
учреждение осуществляется только по личному распоряжению заведующего.
2,6,5' Посетителъ после записи его данньIх В кЖурнале регисТрациИ посетителей>
перемещается по учреждению в сопровождении дежурного администратора или
работника, к которому прибыл посетитель.
2,6.6. Одновременно В здании моryТ находитъся не более 10 посетителей (за
исключением сJýrчаев, указанньrх в п,2.|.4.). Остальные посетители ждут своей очереди
рядом с постом охраны.
2,6,7,Посетителио не связанные с образовательным процессом, посещающие
rIреждение по сlryжебной необходимости либо при проведении родительских
собраний, прЕlздничньIх, массовъtх и других мероприrIтий, пропускаются по списк€lJ\{,
заверенным заведующим, или по согласованию с заведующим либо заместителем
заведующего по безопасности, либо дежурным администратором при предъявлении
документа, удоЬтоверяющего личность. , i,

2,7, Порядок пропуска (прохода) в здание учреждения работников ремонтНо-
строительных организаций

2,7,1;.Щопуск в учреждение лиц, проводящих профилактические, ремонтные и иные
работЫ на осноВании закJIюченных договоров (контрактов) в здании и на территории
учреждения, осуществляется только после сверки соответствующих согласованньIх
спискоВ и удостОверениЙ личности в рабочее время (рабочие дни с 07.00 до 19.00), в
нерабочее время (рабочие дни с 19.00 до 07.00, в вьIходные, праздничные и нерабочие



дни) на основании распоряжения заведующего или на основаниИ заявок,

согласованньIх списков рабочих и удостоверений личности, с обязательной

реги страцией в < Журнапе регистрации по сетителей >.

2.7.2, При вносе в здание учреждения материмов, инструментов и иных предметов,

предн1зНаченныХ дпя ремОнтно-стрОительныХ и обслуживающих работо рабочие и

специilIисты ремонтно-строительньIх И обслуживаюпшх организаций обязаны

предъявить их для осмотра охранЕиком частной охранной организацИИ, в том числе

содержимое чемоданов, кейсов, сумок и т.п. на предмет отсутствия запрещенньIх

предметов и веществ (n.2.1.6. настоящего Положения).

В сrryчае отк€ва от добровопьного покЕва (демонстрации) охраннику частной

охранной организации принесенных с собой предметов, либо обнаружении

запрещенных предметов и веществ, работник не подлежит пропуску в учреждение, о

чем охранник частной охранной организации информирует заместителя заведующего

по безопасности либо дежурного администратора.

2,7.з,Производство ремонтно-строительных работ осуществJUIется под контролем

заместитеJIя заведующего по административно-хозяйственной работе либо специЕtлиста

административно-хозяйственной деятельности.

2.7.4. в случае аварии (повреждония) электросети, канализации, ВОДОПРОВОДа ИПИ

отопительной системы и выполнения Других срочньж работ в нерабочее время пропуск

2.8. Порядок пропуска (прохода) ареlцаторов, их представителей

2.8.1. Пропуск в учреждение арендаторов, их представителей осуществляется согласно

действующим договорам аренды, в соответствии с графиками работы и расписанием

занятий арендаторов после сверки соответствующих согласованных заведующим

списков.
2.8.2.пропуск в учреждение арендаторов, их представителей осуществляется через

центральный вход rrо документу: удостоверяющему личность, с регистрацией в

кЖурнале ремстр ациипосетителей>.

2.8.з.дрендаторы обеспечивают передачу заместителю заведующего по безопасности

списочного состава сотрудников арендатора.

2.9. Порядок пропуска (прохода) в здание учреждения сотрудников вышестоящих

организаций и проверяющих лиц

z.g1.,щолжностные лица органов государственной власти доtryскаются в учреждение

на основании сJIужебных документов и (или) удостоверений личности в соответствии с
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работников аварийньтх служб, прибывших по вызову, осуществляется по устному

распоряжению заведующего в

админи стративно-хозяйств енной

хозяйственной деятельности.

сопровождении

работе либо

заместителя заведующего по

специаписта административно-



требованиlIми федерального законодательства, с регистрацией в <Журнале регистрации
посетителеЬ).

В соответствии с действующим законодательством отдельные категории лиц
имеют право беспрепятственного прохода в уIIреждение при предъявлении ими

служебного удостоверения. К ним относятся работники прокуратуры, полиции, органов

внутренних дол, органов федеральной службы безопасности, сотрудники

Следственного комитета, министерства Российской Федерации по делам гражданской
обороны, црезвычайным ситуациrIм и ликвидации последствий стихийных бедотвий
(iчIЧС Р оссии), в оенн о сJryжащие (сотрудники) в ойск национапьной гв ардии.

2.9.2. О приходе ук€ванных в п.2.9.|. лиц охранник частной охранной организации

немедленно доruIадывает заведующему учреждения и дежурному администратору.

2.g .3,,Щогryск проверяющих лиц осуществJIяется после предоставления распоряжения о

проверке и доIqументов, удостоверяющих личность, с регистрацией в <Журнале

регистрации посетителеи).
2,9,4, Сотрулники вышестоящих организаций и проверяющие лица перемещаются по

rIреждению в сопровождении заведующего учреждения либо одного из его

заместителей, либ о дежурного администратора.

2.10. Порядок пропуска (прохода) в здание учреждения для представителей
средств массовой информации и иных лиц

2.10.1. Щопуск в учреждение представителей средств массовой информации, а

также внос в здание радио-, теле-, кино-, фото-, звукозаписывающей и усилительной
аппаратуры допускается только с разрешения заведующего )цреждения.
2.10.2. ,Щоrryск в учреждение лиц, осуществпяющих коммерческие и
некоммерческие операции (презентации, распространение методических материапов,

фотографировЕIние и т. п.), осуществJIяется с разрешения заведующего или одного из
его заместителей согласно согласованного заведующим списка.
2.10.3. Пропуск ук.}занных в п. 2.10.I. и2.LО.2. лиц осуществляется по докум9нту,

удостоверяющему личность, с обязательной регистрацией в <Журнале регистрации
посетителей>.

2.tt. Порядок проIryска (прохода) на период возникновения и ликвидации
аварийной и (или) чрезвычайной ситуации

2.L|.I. Пропуск в }пIреждение на период аварийных и(или) чрезвычайных ситуаций и
их ликвидации ограничивается.
2.tt.2. По прибытию сотрудников соответствующей службы дJIя ликвидации
аварийной и(или) чрезвычайной ситуации обеспечивается их беспрепятственный
ПРОпУск в 1пrРеждение.
2.1I.3. В случае возникновения аварийной сиryации и необходимости выполнения, в
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связИ с этиМ неотложНых рабоТ в нерабОчее вреМя пропуск работников аварийньж

служб, прибывших по вызову, осуществляется по устному распоряжению заведующего

в сопровождении з€IN,IеститеJUI заведующего по административно-хозяйственной работе

либо специаписта административно-хозяйственной деятепьности,

2.||,4. ,Щогryск В )лIреждение возобновляется с р€lзрешения старшего экстренной

службы и, дапее, анапогичного рЕвретценшI заведующего,

2.|2. Порядок допуска на территорию автотранспортных средств

2.t2.|. ,Щопуск автотранспортнъD( средств на территорию учреждения

обратно,2.L2.7. софвождение автотранспорта до места разгрузки и обратно, а также

контроль за транспортным средством в процессе работы ("р" погрузке/выгрузке

материапьных ценностей) обеспечиваот работник, по инициативе которого прибыл

необходимости (погрузка/разгрузка товаров) на территорию учреждения р€}зрешается

осуществпяется в рабочие дни с 07.00 до 19.00 с письменного или устного разрешения

заведующего и его заместителей. В нерабочее BpeMrI фабочие дни с 19,00 до 07,00, в

въIходные, пр€tздничные и

распоряжению заведующего.

нерабочие дни) разрешается только по пичному

2.|2,.2. Въезд транспортнъгх средств, обеспечивающих повседневIryю дея,тельность

объекта на осноВании заключенных с учреждением гражданско-правовъIх договоров,

осущестВпяетсЯ В рабочее времЯ согласнО спискУ специЕlJIьного автотранспорта,

имеющего 11раво на въезд на территорию мддоУ города Нижневартовска ЩС Nч80

кСветлячою), утвержденного заведующим,

2.|2.3. При ввозе автотранспортом на территорию учреждения имущества

(материальньIх ценностей, продуктов питания) охранник частной охранной

органиЗацииосУщестВляеТосМоТрЕапреДМетисключенияВВозазапреЩенных
предметов и веществ (rr. 2.1.6. настоящего Положения),

2.|2.4, Сведения о въезде автотранспорта на территорию }чреждения с указанием

марки и государственного номера автомобиля, цели заезда, времени заезда и выезда

автомобиля сотрудник охраны заносит в кжурн€ш регистрации автотранспорта),

2.|2.5, гIри допуске на территорию }п{реждения автотранспортньIх средств

охранник частной охранной организации предупреждает водитеJuI о соблюдении мер

безопасности при движении по территории учреждения. ,щвижение автотранспорта по

территории уIреждения разрешается не более 5 кш/ч,

2.|2.6. Парковка автомашин, доставивIIIих материЕtпьные ценности или продукты

питаниrI, осуществJIяется у эвакуационного выхода с соблюдением всех мер

безопасности и правил дорожного движения,
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только по личному распоряжению заведующего. Парковка личного
работников на территории rIреждения запрещена.

автотранспорта

2,L2,9, Приказом заведующего допуск транспортных средств на территорию
rIреждения при необходимости может ограничиваться лпабо прекращатъся в целях
усипения мер безопасности.
2,12,10, При обнаружении признаков неправомерного въезда на территорию
}чреждения (несоответствие документов на транспортное средство, несоответствие
груза накJIадной или пропуску) к транспортному средству моryт быть применены меры
по огранИчениЮ движенИя автотранспорта до вьUIсНени,I конкретных обстоятельсЬ.
2J21L Транспортные средства специ€tльного назначениrI (пожарные машIины,
транспорт аварийных бригад, машины скорой помошц.r,) допускаются на территорию
}чрещдения беспрепятственно. В последующом, после ликвидации аварии, пожара,
ок€ваниЯ медициНскоЙ помощи в отношении специа.гtьной техники экстренных служб и
другого автотранспорта в кжурн€tл регистрации автотранспорта) вносится запись о
фактическом времени въезда - выезда автотранспорта.
2,12,1:, _ ТранСпортные средства органов вЕутренних дел, органов федеральной
службы безопасности, министерства Российской Федерации по делам грахqданской
обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий
(IvrЧС России) и других государственных надзорных органов могут въезжать в любое
время суток без осмотра при н€lJIичии писъменных предписаниil. О факте их прибытия
сотруднИк охраны немедленно докладывает заведующеIчIУ )ЦРеждения.2,12,1з, Во всех слrIаях, не указанных в данном Положении либо вызывающих
вопросы, касающиеся порядка догryска на территорию )чрех{дения транспортных
средств, охранники частной охранной организации руководствуются укЕваниямизаведующего или заместитеJuI заведующего по безопасности с последующей записью в
кЖурнал регистрации автотранспорта).

III. Внутриобъектовый режим
3.1. Порядок организации внутриобъектового режима

3,1,1, В це,гrях недопущения возникновения чрезвычайной сиry ациина территории и в
здании учреп(Дения охранник частной охранной организации проводит периодичеокую
(каждые два часа) провеРку (обход и осмотр) уязвимъIх мест и участков, зданий
(строений, сооружений) и территории со скJIадскими и подсобными помещениrIми,
систем подземных коммуникаций, стоянок автомобилъного транспорта, на предмет
отсутствия подозрительных предметов. При обходе (осмотре) особое внимание
уделяется критическим элементам и потенци.пьно-опасными уIIасткам объекта.
РезультатЫ осмотроВ заносятсЯ В <<Журнал проверки (обхода и осмотра) зданий
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(строений, сооружений), а также уязвимьtх мест и критических элементов объектов

(территорий), систем подземньIх коммуникаций, стоянок автомобильного транспорта).

з.|.2, В целях обеспечения пожарной безопасности учреждения, работники,

воспитанники и их родители (законные представители), а также посетители обязаны

собпюдать требования кинструкции о мерах пожарной безопасности в зданиях и на

территории МДЩоУ города Нижневартовска дс хь80 <Светлячою)).

з.l.з. В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных

противоправных действий сотрудники, воспитанники и иХ родителИ (законные

представители), а также посетители обязаны подчиняться требованиям охранника

частной охранной организации и дежурного администратора действия которьж

находятся в согласии с настоящим Положением.

з.2. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима

3.2.1. В соответствии с правилами внутреннего распорядка дн,I, утвержденными

ЗаВеДУющиМ'нахоДитьсяВЗДанииУЧрежДениярчlЗрешенолицаМ'каТегориякоторых
опредепена на основании прик€lзов заведующего, утвержденньIх и (или) согласованных

списков.

3,2.2,В нерабочее время, выходные, праздничные и нерабочие дни беспрепятственно

допускаются в здание и на территорию учреждения: заведующий и его заместители,

сотрудники, которым необходимо быть в учреждении В НеРабОЧее ВРеМЯ, ВЫХОДНЫе,

прЕlздничные и нерабочие дни, но не имеющие право круглосуточного посещения

учреждения, допускаются на основании служебной записки, заверенной заведующим,

З.2.З. В помещениrIх и натерритории учреждения запрещено:

- нарушать требованияположения о пропускном и внутриобъектовом режимах;

- нарушать правиJIа пожарЕой безопасности и антитеррористической защищенности;

- нарушать установленные правила воспumаmельноео процесса и внутреннего

распорядка днrI учреждения;

- загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестншIные ппощадки,

подв€rльные и чердачные помещениЯ строитеЛьнымИ и другимИ материаJIами,

предметами, которые затрудняют эвакуацию людей, материаJIьных ценностей и

препятствуют ликвидации возгораний, а также способствуют закладке взрывньtх

устройств;

- совершать действия, нарушающие установленные режимы функционирования

инженерНо-техниЧескиХ средстВ охраЕЫ и пожарной сигнализации;

- собирать информацию о технических средствах обеспечения антитеррористической

защищенности учреждения без р€lзрешения заведующего или заместителя

заведующего по безопасности;
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- находиться в состоянии €шкогольного, наркотического опьянения, а также потребJUIтъ
спиртосодержащую продукцию, наркотические и иные психотропные вещества;

- курение табака или никотинсодержащей продукции (электронных сигарет (вейпов),
парогенераторы (атомайзеры), предназначенной дJUI совершения действий,
аналогичных процессу курения табачных изделий;

- размещать рекламную информацию, в том числе объявленшt личного характера, на
периметР€Lльном огращдении, фасадах и внутри здания и помещений, осуществJUIть
рекJIамные и иные акции на территории и в здании rIреждения без разрешения
заведующего;

- осуществлятъ несанкционированную торговлю на территории и в здании
учреждениrI;

- использовать на территориии в здании учреждения источники открытого пламени и
пиротехнические изделия;

- выгуливать собак и других животных.
3,2,4, Педагогический состав прибывает на рабочие места не менее чем за 15 минут доначапа рабочего времени. Непосредственно перед началом занятий визу€uIьным
ОСМОТРОМ ПеДаГОГ ПРОВеРЯеТ ПОМещение на предмет безопасного состо янияrотсутствия
подозрительных и опаснъIх для жизни и здоровъя людей предметов и веществ.
з,2,5, Все помещения учреждения закрепляются за ответственными лицами согласно
угверждённым заведующим спискам. ответственные лица должны следить за чистотой
помещений, запротивопожарной и электробезопасностъю, по окончании рабочего дня
закрывать окна, двери.
3,2,6, Запрещается хранение в кабинетах (помещениях) посторонних предметов и
другого имущества не предусмотренных утверждённым перечнем и образовательной
программой.
3.2.7,Запрещается проведение огневых
письменного р€lзрешения заведующего и
противопожарных запIитнъIх мер.

и других пожароопасных работ без
предварительноЙ организации надёжньтх

3,2,8, ПомещениЯ и места располоЖения оборудов ания, имеющего повышенную
пожарную, электриЕIескую, травматическую опасностъ, обозначается стандартными
знаками предупреждения об опасности.
з,2,9, На каждом этаже здания на хорошо в,tдных местах размещаются схемы эваIсуации
лподей и имущества при пожаре И в сJý/чае возникновения Других чрезвычйньrх
ситуаций.
3,2,10, Бытовой мусор, строительные и производственные отходы собираются
только на специ€lJIьно выделенной площадке В контейнеры с последующим их вывозом
специ€tльно оборудованным транспортом.
з,2,1L По окончании рабочего дня все помещениrt проверяются на соответствие
тр ебованиям пожарной безопасно сти и з акрыв аются ответственными лицами.
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з.2.|2. Ключи от всех помещений хранятся на стационарном посту охраны в

специально оборудоваЕном месте. Выдача и прием ключей осуществляется под подписъ

в <ЖурнаJIе приема и выдачи ключей>. Кпючи от отдельных помещений (кабинет

заведующего, заместитеJUI заведующего по безопасности, главного бухгалтера)

хранятся в опечатанньгх ryбусах.
з.2.|з. В кабинете заместителя завеДующего по АХР,.в специ€}пьно отведённом и

оборудованном для хранения ключей месте хранятся запасные экземпляры ключей от

кабинетов (помещений).

3.3. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества, материальных ценностей

и грузов

3.3.1. Вынос/вывоз грузов, матери€tпьных ценностей и иного имущества (офисная

мебель, производственное оборудование, техника и др.) осуществляется на основании

служебной записки заместителя заведующего по административно-хозяйственной

работе пибо специаJIиста административно-хозяЙственноЙ деятельности, заверенной

заведующим независимо от того, временно или безвозвратно выносятся ценности,

При выНосе/вывОзе с терРиториИ учреждеНия инстРумента или оборудованшI с

большпlм количеством наименований прикJIадывается перечень всего инструмента и

оборудования, заверенный заведующим учреждения,

3.З,2.,Щокументы на вынос/вывоз, внос/ввоз материаJIьных ценностей предъЯвJUIю-тсЯ

на посту охраны одновременно с документами, удостоверяющими личность лица,

осуществляющего транспортировку,

3.з.З.Крупногабаритные предметы, ящики, коробки, ручная кладь и иные вещи (далее

- предметы) проносятся в здание только после их осмотра охранником частной

охранной организации на предмет искJIючения проноса запрещенных предметов (п,

2.t .6. Еастоящего Положения).

з.з.4. В случае возникновения подозрений в попытке вноса запрещённьж предметов и

веществ, с их добровольного согласия, они могут быть подвергнуты досмотру с

применением ручного метаJIлодетектора,

В случае отказа от добровольного показа (демонстрации) охраннику частной

охранной организации принесенных с собой предметов, либо обнаружении

/запрещенных предметов и веществ, посетитель не подлежит пропуску в учреждение, о

чем охранник частной охранной организации информирует заместителя заведующего

по безопасности либо дежурного администратора и действует согласно своей

допжностной инструкции.

в спучае если посетитель, не предъявивший К осмотру ручную кладь,

откulзывается покиIryть объект, охранник частной охранной организации информирует

по безопасности. В случае угрозызаведующего и заместителя заведующего
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возникновения чрезвычайной ситуации охранник частной охранной организации
вправе применить кнопку тревожной сигнализации.
3,3,5, Решение о вносе/выносе у^rебного оборудования, инвентаря и матери€lJIов дIя
проведения занятий принимается заместителем заведующего по дхр на основ ании
предварительно оформленной служебной записки от сотрудника.
3,3,6, Рабочие по комплексному обслryживанию и ремонту здания, осуществляющие
обслуживание и текущий ремонт, имеют право на вынос/внос инструментов, приборов,
расходнъш матери€tпов без сп ециЕUIьного рЕвр ешения.
3,з,7,Вынос/вывоз, внос/ввоз матери€tльных ценностей и грузов по устным
распоряжениям или по недооформленным документам из }чреждения/в учреждение
строго запрещен.
3,3,8, МатериаJrъные ценности сторонних предприятийи обслуживающих организаций
впосятся/ввозятся в учреждение по заявкам от руководителей данньж организаций,
скрепленным их подписъю и печатъю, по согласованию с заместителем заведующего по
А)(P и завизированным заведующим уIреждения.
3,3,9,_Пакеты, бандероли, корреспОнденция, поступающие почтовой связью, через
службы куръерской доставки и Т. Д.l принимаются в учреждении ирегистрируются в
журнirле, о любьтх неожиданных доставках сообщается адрес ury ипи работникамадминистрации rIреждения. Приём почтовых (грузовьrх) отправлений на хранение и
дальнейrrгуlо передачу запрещается.

3,4, Порядок соблюдения внутриобъектового рея(има специальных помещений
3.4.1. С целью обеспечениrI вIrутриобъектового режима:
- опре,щеляется список специ€tльных помещений (электрощитов€UI, вентиляционная
камера, подвttльное и чердачное помещения);

устанавливается IIорядок охраны и доступа в специ€шьные помещения (по
согласованию с работниками, в ведении которьж находятся указанные помещения).
3,4,2' Защита специ€lльных помещений должна произвоДиться В соответствии с
техническим регламентом по пожарной безопасности с учетом требований по
устойчивости к взлом)a.
з,4,3, Вскрытие специаJIънъIх помещений при чрезвычайных ситуациях в нерабочее
время осущестВJUIется в присуТствии предстаВителя администрации учрежден ия с
составлеНием акта о вскрыТии (далее - акт) в произвольной форме.
3.4.4. В акте необходимо ук€ватъ:
- фамилии, имена, отчества должностных лиц, принимавших участие во вскрытии

специального помещения;
причины вскрытия помещения;
дату и время вскрытия IIомещения;
кто был допущен (должность и фамилия) в специ€.JIьIIое помещение;
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- как осуществлялась охрана вскрытого помещения в этот период;

- кто из должностных пиц и когда был информироваЕ по указанному факту

происшествиrI.

дкт подписывается должностными лицами, вскрывшими специальное помещение.

3.4.5. Вскрытие сейфов с документами осуществляется сотрудниками, отвечающими за

их сохранность.

3.5. Порядок внутриобъекгового режима в условиях чрезвычайных сиryаций

3.5.1. В периоды чрезвычайнъж сиryаций, ПРи н€lJIичии особой угрозы или при

проведении специЕtльных мероприятий усиливается действующая система

внугриобъектового режима за счет привлечения дополнительЕьIх сил и средств, По

решению заведующего доступилиперемещение по территории учреждения могут быть

прекращены или ограничены.

з.5.2,В слlлrае осложнения оперативной обстановки (при внезапном нападении на

объект или возникновении массовых беспорядков в непосредственной близости от

поста охраны) по решению заведующего охранник частной охранной организации

обязан действовать согпасно кинструкции о порядке действия при угрозе

возникновения ЧС террористического xapaкTepa> - прекратить пропуск воспитаЕников,

сотрудников, посетителей на выход, организовать их размещение в безопасном месте

ипи эвакуацию в безопасное место.

3.5.3. Вьтход работников, воспитанников, их родителей (законных представителей) и

посетителей в

норм€tлизации
условиях чрезвычайньтх сиryаций допускается только после

обстановки с разрешения заведующего, сотрудников

правоохранительньж органов.

З.5.4.При угрозе проведения террористических актов и обнаружении бесхозных и

взрывчатых предметов охранник частной охранной организации обязан прекратить

догryск всех лиц к обнаруженному взрывному устройству или подозрительному

предмету на объекте. Сообщить по телефону заведующеNry и до прибытия специztлистов

по обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-спасательных служб и

взаимодействующих структур правоохранительЕой направлеЕности охранник частной

охранной организации и заместитель заведующего по безопасности обязаны

действовать в соответствии с <инструкцией по действиям при обнаружении предмета,

похожего на взрывное устройство>.
3.5.5. В случае возгораниянаобъекте или рЕtзлитиисилънодействую_щих химических

ипи ядовитъD( веществ, охранник частной охранной организации обязан прекратить

догryск на объект, осуществлять беспрепятственный выход из учреждения до прибытия

аварийно-спасательЕьIх служб, пожарной охраны, IиIIС действовать согласно

кинструкции о мерах пожарной безопасности в здаIIиях мддоу города

Нижневартовска rЩС No80 кСветлячок) и на прилегающей территории>>, <<Инструкции
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охранника частной охранной
чрезвычайной сиryации).

организации по действиям в случае возникновения

IV. Ответственность

и внутриобъектового режимов к нарушител{м
предусмотренные законодателъством Российской

4,2, За нарушение пропускного режима учреждения лицо, совершившее такое
нарjуптение, может быть привлечено к ответственности по cT.20.L7 Кодекса Российской
Федерации об административньIх правонарушениях от 30. l2.20оLNs195-ФЗ в порядке,
установленном законодательством РФ.
4,3' За нарушение настоящего Положенияо если такое нарушение привело к
наступлению чрезвычайной ситуации, нанесению ущербаучреждению, воспитанЕикам,
работникам или третъим лицам, осуществляющим свою деятельностъ в учреждении,посетители могут быть привлечены к ответственЕости, предусмотренной
законодательством РФ.
4,4, Сотрудники, виновные в нарушении требований настоящего Положения, моryт
быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с требованиями,коллективного договора и Правилам внутреннего распорядка в порядке, установленном
действующим законодательством РФ.
4,5, Лицо, совершившее противоправное посягательство на oxpa'r.e'oe имущество
либО нарушающее внутриобъектовый и (или) прогryскной режимы, может быть
задержано на месте правонарушения и передано в орган внугренних дел.4,6, Лица, которые не согласны с правомерностью действий охранников частной
охранной организации, дежурного персонала И представителей администрации
rIрежденшI, при задержании, личном осмотре, осмотре вещей, изъятии вещей и
документов, по отношению к которым такие действия были применены, имеют право
обжаловать эти действия в установленном законом порядке.

v. Заrспючительные положения.

5,1, Настоящее Положение является локальным нормативным актом, согласовывается
на Общем собрании работников и Советом родителей и утверждается (либо вводится в
действие) приказом заведующего ДОУ. 

\ - -

5,2, Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положениео оформляются вписьменном форме в соответствии действующими законодательством Российской
Федерации.
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5.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к

Положению приним.ются в порядке, предусмотренном п. 5.1. настоящего Положения.

5,4. Пооле пришIтия Попожения (или изменений и дополнений отдельньж пунктов и

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает сипу,

Разработал: dс-,,цц *оЗо- € ь
11v (Ф.и.о,)
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